Wie erstelle ich einen stidmail onlinebrief? - e
sudmail ==

Der Briefservice Ihrer Region — www.suedmail.de

Herzlich Willkommen beim stidmail onlinebrief!

Damit Sie lhren Brief reibungslos aufgeben kdnnen, stehen wir lhnen zur Seite.
Nachfolgend erhalten Sie eine Schritt fur Schritt Anleitung zum a) Erstellen eines Briefs
direkt im onlinebrief-Portal sowie zum b) Versenden eines bereits fertig erstellten
Briefdokuments.

e Wenn Sie lhre Briefe bis 13 Uhr aufgeben, werden diese in der Regel am
nachsten Tag zugestellt.

e Fur das Erstellen eines Briefdokuments empfehlen wir Ihnen die Verwendung
unserer Vorlagen. Diese finden Sie im onlinebrief-Portal unter der Rubrik ,FAQ*/
,welche Anforderungen gelten an meinen Brief?*

e Ab einer Sendung von 500 Briefen wenden Sie sich bitte direkt an uns:
onlinebrief@suedmail.de

a) Sie mochten Ihren Brief direkt im Portal schreiben., —sudmail_
> " onlinebrief
a) Start  Preisliste  Uberuns Kundenservice FAQ  Aktuelles | Guthaben:€ | Abmelden
[
Srief hochiladen Verschicken Sie Ihren Brief bequem und ginstig Gber sidmail-onlinebrief|  Sie Schriftart Sans-Sefif -
Brief schreiben elekdronischen Brief online an sidmail. Wir drucken, kuvertieren, frankierel | \nd GroRe Tont =
Brief bequem und kostenglinstig. w —
Postkorb andern
. . . . Ubkernehmen
Brief schreiben (Webmaskenbrief)
et I

5. Hier kénnen
Sie lhren Brief Briefvorschau anzeigen | Briefin den Warenkorh legen = |
ansehen

Absenderzeile - aus Dateisystem
I 1. Absender e
TR |F|rma. Stralze Hausnr., PLZ Ort elngeben

Bild hinzufiigen

Anschrift des Empfangers Hinzufiigen |
) Firma =
#.2- Adressat

Strafke und Hausnummer eingeben H_|er I_<onnen
99999 Stadt Sie ein Bild
bzw. Ihr Logo
Betreff 3. Betreff einfligen
| eingeben
Brieftext
Hier kénnen Sie wie in einer Word-
BJ U&= ESEEF|ZE|A - HO

Vorlage den Text farbig markieren

Sehr geehrte Damen und Herren,

4. Brieftext

hitte tragen Sie hier [hren Brieftext ein. :
eintragen

Wit freundlichen Grilien
Sonnen Schein
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Postkorb

P—
6. Hier
schliel3en
Sie die

Brief schreiben (Webmaskenhrief)

Briefvarschau schliefen |

| [hermehmen

5. In der Briefvorschau kénnen Sie
nun sehen, wie lhr Brief in
gedruckter Form aussehen wird

| aue Da

Absenderzeile

Briefvorschau

X

B(lefvorschau |Firma, Strakte Hausnr., PLZ Ort
wieder

Anschrift des Empfangers
Firma ;I
Mame

Stralie und Hausnummer
99999 Stadt =l

Vorlagen

Betreff
|

Brieftext

[

Bfg,qsc|

[l
3

Sehr geehrte Damen und Herren.
bitte tragen Sie hier [hren Brieftext ein.

Mit freundlichen Grafien
Sonnen Schein

¥ Aktuelles Datum in den Brief einfligen

Persa, Seraba Mo . 12 0

Firma
Mame
Strafle und Mausnummen

S Stack

Sehr geshrie Damen und Hemen,
bitte ragen Sa hier IPven Briehax! ein.

Mit froundlichon Girden
Sonnen Schain

10012011

| ilil Seite|1_von1 |?5% j

Anderungen verwerfen”

Kontakt | Impressum

L U L L U L

Brief schreiben (Webmaskenbrief)

Absenderzeile

Brief in den Warenkorb legen = |

|Firma, Strafse Hausnr., PLZ Ort

Ressourcen
Vorlagen Anschrift des Empfingers
: Firma =]
Anlagen Name
Bilder Strafie und Hausnummer
99999 Stadt =l

C T T T T [ meemet

7. Nachdem Sie die
Briefvorschau geschlossen
haben, gehen Sie auf den
gelben Button mit der
Aufschrift ,Brief in den
Warenkorb legen*

Hinzufligen |
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Brief laden

Brief schreiben

Mehrfachbrief

Mein Warenkorb (1)
9. Klicken Sie nun

auf ,Mein
Warenkorb*

Brief hochladen

Mehrfachbrief

Mein Warenkorb (1)

Fostausgang

Ressourcen

Start

Preisliste Uber uns Kundenservice

Guten Morgen,

“Verschicken Sie lhren Brief bequem und glnstig Gber sidmail-onlinebriefl Sie Gbermitteln [hren
Wir drucken, kuvertieren, frankieren und versenden lhren

elektronischen Brief online an sidmail.
Brief bequem und kostengiinstig.

FAQ  Aktuelles

B . — vonﬁnebn’ef

Guthaben: €

Abmelden

8. lhr Brief wurde in den
Warenkorb gelegt. Sie

Der Briefwurde erfolgreich erzeugt und in den Warenkorb gelegt.

Brief schreiben (Webmaskenbrief)

Briefvorschau anzeigen |

Brief in den Warenkorb legen = |

erkennen dies daran, dass
hinter ,Mein Warenkorb* die
Anzahl Ihrer Briefe
angegeben wird

Bitte auswahlen ... u

bsenderzeile

Hinzufiigen |

irma, Strafie Hausnr., FLZ Stadt

Anschrift des Empfangers

Firma ;I
Mame
Stralke und Hausnummer
99999 Stadt =l
Betreff
L}
T >~ " onlinebrief
Start Preisliste Uber uns Kundenservice FAQ  Aktuelles | Guthaben: € - Abmelden
Versandart dndern

Guten Morgen,

‘erschicken Sie Inren Brief bequem v
elektronischen Brief online an sidmg Briefe versenden
Brief bequem und kostenginstig.

mochten, klicken

Warenkorh :
versenden®.

10. Wenn Sie alle

Sie auf ,Warenkorb

[Sie Gbermitteln lhren

und versenden lhren [Angebot wahien...

Wenn Sie lhren
Brief zuvor farbig
geschrieben haben,

* schwarziweils
 farbig ﬁ

[~ C4Fensterumschlag

!

Gesamtpreis: 0,49 €

[Warenkors: 1)

Folgende Briefe sind fiir den Versand vorbereitet:

Wenn Sie eine Auswahl
versenden mdchten,
setzen Sie ein Hakchen
in das entsprechende
Feld und klicken Sie
anschlieRend auf
.Warenkorb versenden“

kdnnen Sie hier
noch die
Versandart ,farbig“
wahlen

Warenkorh versenden = |

Andemn |

[ Dateiname Empfénger Versandart Preis Datum Aktion ausfiihren
Preis: 0,00 €
0,49 € 10.01.11 |susgewshliz Brisfz: 0}
. . . " Briefe versenden
=+ brief_10.01_09.16.pdf Firma onlinebrief 049 £ ] | oo N
1 Seite Marme Standard inkl. Briefe I6schen
Strake und Druck siw - -
+ Bearbeiten Hausnummer Osmw Aldion ausfuhren |
99999 Stadt simplex
» Anlage hinzufiigen
Alle Preise inkl. MwSt. und Porto.
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Start Preisliste Uber uns Kundenservice FAGQ  Aktuelles | Guthaben:{ | Abmelden
|
Guten Morgen, Was kostet mein Brief?
‘erschicken Sie lhren Brief bequem und glinstig Gber sidmail-onlinebriefl Sie Gbermitteln Ihren . I—
Br i elektronischen Brief online an stdmail. Wir drucken, kuvertieren, frankieren und versenden lhren IR ST ST
Brief bequem und kostenglnstig.
Postkorb & schwarziweils
—— , " , , — " farbig
Serienbrief Vielen Danlk fur Ihren Auftrag. Ihre Briefe werden nun gedruckt, kuveriert und in die Zustellung
[T — Hizgsizt [~ C4Fensterumschlag
Mein Warenkorb
W korb Berechnen |
Postausgang arenkor

Ihr Warenkorb ist leer. Es sind keine versandfertigen Briefe vorhanden

Ressourcen lhr Brief wurde
erfolgreich in
Auftrag gegeben.
Der Warenkorb ist
Bilder nun leer.

Vorlagen

Anlagen

b ) Sie haben bereits einen fertigen Brief und méchten diesen versenden.

Sidmail GmbH, Stand: 20.01.2011 Seite 4 von 8



Wie erstelle ich einen stidmail onlinebrief? - e
sudmail ==

Der Briefservice Ihrer Region — www.suedmail.de

Sollten Sie eine Vorlage fur einen Brief benétigen, empfehlen wir Ihnen, unsere
Vorlagen zu verwenden. Diese stehen unter der Rubrik ,FAQ*"/ ,welche Anforderungen
gelten an meinen Brief?“ fur Sie bereit. Dort finden Sie Dokumentbeispiele fir Word und
OpenOffice.

Wenn Sie diesen erstellt haben, gehen Sie wie folgt vor:

m—— . ';/éonﬁnebn’ef
b) Start Preisliste Uber uns Kundenservice FAQ  Aktuelles | Guthabem:€ | Abmelden
1. Klicken Sie auf Was kostet mein Brief?
i 4 “
HEETECTTE] ,Brief hochladen 1em und giinstig Gber siidmail-onlinebriefl Sie Ghermitteln Ihren L

Brief bequem und kostengiinstig. 2. Klicken Sie ,,Durchsuchen“ an _
| Postod | und wahlen Sie lhre erstellte facr';‘i";me'“
Brief hochladen Briefdatei aus
o chbii C4 Fenst hl
Wir akzeptieren Dateien in den Formaten .sxw, .odt, .doc, .pdf, .iif. SEEmnEEL

Mein Warenkorb
| Durchsuchen... | Berechnen |

Postausgang

_ Briefin den Warenkorh legen = | Datei zum Hochladen auswihlen 2

Ressourcen Machten Sie mehrere Briefe bzw. g Suchen in: IB Teathriefe ok j Q F 2 B

=+ Postkorb hochladen
Vorlagen

101222 _Testbrief Farbig.doc
101215_Testbrief .doc
101213 _Serienbrief Test.doc
101208 _Testbrief_Falsch.doc
101208 _Testbrief .doc

Dateinarne: || j Offnen
=

Dateityp: IAIIe Dateien [*.%] Abbreche

’_l_l_l_l_l_r Internet
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Start  Preisliste  Uber uns Kundenservice FAQ  Aktuelles

Guten Morgen,

Brief hochladen

Brief bequem und kostenginstig.

Serienbrief Brief hochladen

SETEIITE Wir alzeptieren Dateien in den Formaten .sxw, .odt, .doc, .pdf, i

Mein Warenkorb
|H.\Kuﬂdenbetreuung\Projekie\Pawisda\M; Durchsuchen... |
Postausgan

Verschicken Sie lhren Brief bequem und ginstig Gber sidmail-onlinebriefl Sie Gbermitteln [hren Anzahl der Seit l—
B elektronischen Brief online an sidmail. Wir drucken, kuvertieren, frankieren und versenden [hren IR e ErEENEE

B o em— ';/éonﬁnebn‘ef

Guthaben: € - | Abmelden
|
Was kostet mein Brief?

& schwarziweils
 farbig

[~ C4 Fensterumschlag

Berechnen |

Ressourcen

[Btetin den Warentors egen= €M | 3 |hr Brief wurde hochgeladen.
Wichten Sie mehrere Briefe bzw. ganze Ver| Klicken Sie nun auf "Brief in den
+ Postkorb hochladen Warenkorb legen”

Start Preisliste (beruns Kundenservice FAQ  Aktuelles

B o — 'vonfinebrn'ef

| Guthaben: € | Abmelden

Guten Morgen, Was kostet mein Brief?
ATHITEELETET Verschicken Sie Ihren Brief bequem und glinstig GUber siidmail-onlinebriefl Sie (bermitteln hren . I—
elektronischen Brief online an sidmail. Wir drucken, kuvertieren, frankieren und versenden Ihrgs Anzanl der Seiten:

Brief bequem und kostenginstig.

4. lhr Brief wurde in den

Serienbrief Ihr Brief wurde erfolgreich in den Warenkorh gelegt.

Mehrfachbrief
Mein Warenkorb (1) Brief hochladen

5. Klicken Sie Wir akzeptieren Dateien in den Formaten .sxw, .odt, .doc, .pdf, .rif

nun auf ,Mein | Durchsuchen. |

Warenkorb*

Brief in den Warenkork legen = |

z| Anzahl Ihrer Briefe

Warenkorb gelegt. Sie
erkennen dies daran, dass
hinter ,Mein Warenkorb* die

angegeben wird
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FPostkorb

Mehrfachbrief
Mein Warenkorb (1)

g

Ressourcen

Start

idmai

=1 .von Fe

elektronischen Brief online an sidmail
Brief bequem und kostenginstig.

Warenkorb

ndversenden lhren

Preisliste  Uberuns Kundenservice FAQ  Aktuelles | Guthaben: € | Abmelden
Guten Morgen, - Versandart @ndern
Verschicken Sie lhren Brief bequem ur] 6 Wenn Sle % e (bermitteln Ihren I Angel Ahien

Briefe versenden
mochten, klicken
Sie auf ,Warenkorb
versenden®.

& schwarziweil
 farhig

|

I~ C4Fensterumschlag

Gesamtpreis: 0,49 €

{Warenkorb: 1)

Folgende Briefe sind fiir den Versand vorbereitet:

- Dateiname

Wenn Sie nur einige
Briefe versenden
mochten, setzen Sie
ein Hakchen in das
entsprechende Feld
und klicken Sie
anschlielRend auf
~Warenkorb versenden”

+ 101215_Testbrief doc
1 Seite

Warenkorb versenden =

Andern |

Wenn Sie lhren
Brief zuvor farbig
geschrieben
haben, kénnen
Sie hier noch die
Versandart
Lfarbig“ wahlen

Empfinger Versandart Preis Datum Aktion ausfiihren
Preis: 0,00 €
0,49 € 100111 [susg=wihlts Brisfz: 0)
oo
Villa Kunterbunt AG  onlinebrief 04 ¢ RE pe e
Pipi Langstrumpf Standard inkl. Briefe loschen
[villa Kunterbunt 11 Druck sfw
78787 Smalland Csiw Aldion ausfiinren |
simplex

} Anlage hinzufiigen

Alle Preise inkl. Mw3t und Forto

l_ l_ l_l_ l_ l_ @ Internet
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Postkorb
Serienbrief
Mehrfachbrief
Mein Warenkorb

Postausgang

Ressourcen
Vorlagen
Anlagen
Bilder

. a— 'i\/éonﬁnebn’ef

Start  Preisliste  (beruns Kundenservice FAQ  Aktuelles tes | Guthaben:{ | Abmelden
|
Guten Morgen, Was kostet mein Brief?

“erschicken Sie lhren Brief bequem und ginstig dber sidmail-onlinebrief! Sie Obermitteln Ihren . I—
elektronischen Brief online an sidmail. Wir drucken, kuvertieren, frankieren und versenden [hren AR RE R
Brief bequem und kostenglnstig.

& schwarziweils

s farbig
Vielen Dank fur Ihren Auftrag. Ihre Briefe werden nun gedruckt, kuvertiert und in die Zustellung

Ubergeben. [~ C4Fensterumschlag

Warenkorb Berechnen |

Ihr Warenkorb ist leer. Es sind keine versandfertigen Briefe vorhanden.

Ihr Brief wurde
erfolgreich in
Auftrag gegeben.
Der Warenkorb ist
nun leer.
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